
Für unseren Standort Waren (Müritz) suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen erfahrenen

Mitarbeiter Vorbereitung und Ausschreibung für 
Hoch- und Ausbau (m/w/d)
Ihre Aufgaben
• Eigenständiger termin- und bedarfsgerechter Einkauf von Bauleistungen, Nachunternehmer - 

 leistungen und Baumaterial für den Hoch- und schlüsselfertigen Ausbau in den 

 Projekten der Unternehmensgruppe 

• Bedarfsmengenermittlung aufgrund von Leistungsverzeichnissen

• Auswertung der Angebote (Aufbereiten und Erstellen von Angebotsvergleichen)

• Teilnahme bzw. teilweise selbständiges Führen von Vergabeverhandlungen bis zur Auftrags- 

 vergabe und Vertragsschlüssen in Zusammenarbeit mit dem Projektverantwortlichen

• Erstellen von Preisspiegeln

• Bearbeitung von Auftragsbestätigungen, Klärung von Abweichungen, Überwachung Liefertermine 

 in Abstimmung mit der örtlichen Bauleitung

• Weiterentwicklung, Pflege und Bewertung von Daten zu Lieferanten, Nachunternehmern und 

 Preislisten in einer Datenbank

Ihr Profil
• Abgeschlossenes Studium des Bauingenieurwesens / Architektur oder erfolgreicher Abschluss als 

 Bautechniker oder abgeschlossene technische / kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger 

 einschlägiger Berufserfahrung im Bereich Ausschreibung von Bauleistungen und Baukalkulation

• Sichere Verhandlungsführung und Durchsetzungsfähigkeit 

• Sicherer Umgang mit MS Office sowie baubetrieblicher Software, Ausschreibungsprogrammen

• Strukturierte, selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise 

• Zuverlässigkeit, Genauigkeit, hohes Engagement und Kostenbewusstsein

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit

Das erwartet Sie:
• Unbefristete Festanstellung in Vollzeit in einem wachsenden Unternehmen 

• Interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Projekte

• Attraktive Vergütung sowie Zusatzleistungen wie einen Dienstwagen

• Weiterbildungsmöglichkeiten

Sollten Sie Teile unserer Anforderungen nicht erfüllen oder aber durch besondere
Qualifikationen ergänzen, bitten wir Sie trotzdem gern um eine initiative Bewerbung!

Wir freuen uns auf Ihre Kontaktaufnahme!
Muhsal Immobilien & Projektentwicklung

Ihre Ansprechpartnerin: Leiterin Personal Frau Bütow

Weinbergstraße 20 • 17192 Waren (Müritz) • Tel: 03991 7474048 • Mail: j.buetow@kuk-personal.de

Ist ein mittelständisches 
Unternehmen mit 100 Mit-
arbeitern, das als Bauträger 
250 Wohneinheiten pro Jahr 
plant, entwickelt und baut 
und/ oder saniert.
Wir setzten unsere Projekte 
in Mecklenburg-Vorpommern 
- vorrangig in Rostock, auf 
dem Darß, in Stralsund und 
in der Umgebung von Waren 
(Müritz) - sowie in Berlin um.

Unsere Vorteile:
» Attraktive, variable und 
leistungsbezogene Vergü-
tung nach TV Gehalt

» Eine verantwortungsvolle 
Tätigkeit in einem innovati-
ven, wachsenden Unterneh-
men

» Eine menschliche, offene 
und faire Unternehmenskultur

» Ein ausgezeichnetes Be-
triebsklima und flache Hier-
archien

» Regelmäßige Fort- und  
Weiterbildungsmöglichkeiten

www.muhsal-immobilien.de www.muhsal-immobilien.de


